@ Ajuntament S m p re

’
d Argentona Servei Municipal de Promocio Econdmica

Ajuntament d’Argentona

Excel basic per ala gestio de petites empreses

T’explicarem com et pot ajudar I'Excel en les tasques de gestio de la petita empresa.
15i22 de novembre de 09:30 ha 13:30 h

Objectius :

v" Formacié basica pensada per donar una introduccioé al software que serveixi per
iniciar als usuaris en l'eina.

v' Aprendre com I'Excel pot servir d’ajuda a les tasques de la gestié de la petita
empresa.

Programa i continguts:

= Treball basic amb files i columnes

= Format de texts, vores, numeros, dates
=  Format com a taules

= |ntroduccio i us de formules basiques

= |nserci6 de grafics

= Configuracio d’'impressio

= Treball sobre documents models de suport al dia a dia del negoci ( pressupostos,
factures, llibres registres, ...)

Adrecat a: persones emprenedores, autbnoms/es, empreses i comergos.

Ubicacié: Al Punt TIC de I'Ajuntament d'Argentona, edifici de I'antiga Velcro (C/ Enrique
Granados, 5)

La inscripci6 és gratuita i cal fer-la a https://argentona.cat/document.php?id=55125

Amb la col-laboracio de:

’QuatreRibes
; Servei de promocié econdmica

Diputacio Area de Desenvolupament TN Generalitat de Cata'unya UniélEuropea
Barcelona Econdmic i Turisme ‘ Departament d’Empresa Fons social europeu
WU i Treball L'FSE inverteix en el teu futur
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